
 Corso Base Informatica – Lezione 1  
 

U.T.E. Novate Milanese – Anno 2017-2018 Pagina 1 
 

Introduzione al PC 
 
 

Noi viviamo circondati da computer ! 
 
 

 
 
 
 
Noi viviamo circondati da computer ! 
Pensate alla Vostra casa , dove potete trovare una lavatrice, un televisore, un videoregistratore, una 
radiosveglia, un forno a microonde ... 
Tutti questi elettrodomestici sono guidati da un computer che esegue solo pochi comandi e che registra,  
riproduce e gestisce un solo tipo di informazioni, immagini in movimento accoppiate con il suono per 
videoregistratori e TV, programmazione di tempi e di temperature per le lavatrici ed i forni a microonde, 
programmazione di sveglie per le radiosveglie. 
Cosa differenzia questi elettrodomestici da un personal computer ??? 
Il fatto che gli elettrodomestici sono specializzati nel fare solo una o poche cose, mentre il Personal 
Computer , PC per brevità , può fare molte cose diverse. 
 
 

Da cosa è composto un Computer … 
 

 
 
 
Un Computer è composto da Hardware e Software. 
L’hardware si vede e si tocca: è la “scatola”, la tastiera, il video, i circuiti elettronici, … 
Il software non si vede ne si tocca, è come la musica .... lo si “esegue” ed è lo strumento che ci permette di 
trasformare il nostro PC in una macchina per fare molte cose diverse. 
IL COMPUTER E’ 
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L’hardware è composto da tutte le parti “visibili” del PC. 
Il software si distingue in due grosse categorie: 

- Il Sistema Operativo 
- Le Applicazioni (Programmi) 

Il Sistema Operativo è quella parte di software che controlla e gestisce i vari componenti hardware e 
consente alle Applicazioni di utilizzarli.  
 
 

Il P.C. (Personal Computer) … 
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La CPU (Microprocessore) … 
 

 
 

Il microprocessore - o CPU (Central Processing Unit) è il cervello del computer. 
Funziona più o meno come una potente calcolatrice, effettuando operazioni assai complesse ad una velocità 
elevatissima. È  come una torre di controllo perché smista il traffico dei dati. 
Il microprocessore contenuto nel nostro computer può gestire qualsiasi tipo di informazione. E’ per questo 
che il computer viene utilizzato da milioni di persone per migliaia di professioni diverse l’una dall’altra. 
La velocità dei processori viene misurata in megahertz (MHz) - più MHz avete a disposizione, meno tempo 
dovrete aspettare per l’elaborazione dei vostri dati. 
 

Il Disco Fisso … 
 

 
 
Il disco fisso (hard disk) è l’unità sulla quale i dati vengono salvati e memorizzati in modo permanente 
(programmi, documenti). 
Le informazioni vengono registrate su un piccolo disco concettualmente simile ad un CD o un DVD. 
E’ anche chiamato disco C:, perché è stato inventato dopo la nascita del PC che in origine poteva funzionare 
solo con due dischetti esterni chiamati A: e B: 
 

La Memoria … 
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Un computer ha due tipi di memorie, una che contiene tutti i programmi ed i dati memorizzati in modo 
permanente (disco fisso), come una videocassetta, ed una che contiene solo la copia del programma che 
stiamo usando in questo momento: la RAM ( Random Access Memory). 
La RAM equivale alla memoria di un televisore, cioè il suo video contiene l’immagine del film che stiamo 
vedendo. Se salta la corrente non potremo più rivederlo, mentre se avremo prima registrato il nostro film col 
videoregistratore lo potremo rivedere ogni volta che ci va. 
Il disco fisso è per il computer ciò che il videoregistratore è per il televisore. 
Una volta registrata la nostra lettera (ad esempio) potremo sempre rivederla, modificarla, stamparla. 
la memoria 
 

Il Video (Monitor) … 
 

         
 
Il monitor è composto da colonne e righe di piccolissime lampadine (chiamate pixel); i pixel hanno come 
colori base il rosso, il verde e il blu che sono i colori primari dai quali si ricavano tutti gli altri colori. 
Gli impulsi elettrici inviati dal computer attraverso il tubo catodico vanno a sollecitare queste lampadine 
illuminando lo schermo con i colori che il computer richiede. 
Noi vediamo l’immagine per intero, ma questa è solo una illusione ottica, infatti il video viene illuminato un 
pezzo alla volta, come se vi passasse sopra un pennello luminoso. 
A video abbiamo il risultato di ciò che inseriamo con un altro componente hardware: la tastiera. 
 

 
La Tastiera (Keyboard) … 
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La tastiera (o keyboard) è divisa in 3 sezioni principali:  

- la tastiera vera e propria (al centro, simile a quella di una macchina per scrivere) 
- il tastierino numerico (a destra è simile ad una calcolatrice) 
- i tasti speciali, tutti intorno, creati appositamente per il computer : 

i tasti funzione (F1, F2, …), le frecce,ed i pulsanti di editing (Canc, Ins, …) 

 
Il Mouse … 
 

 
 
Il mouse è molto utile a chi utilizza Windows; basta spostarlo e premere un tasto per lanciare un 
programma o eseguire un comando. 
Noi muoviamo la nostra mano sulla scrivania ed il puntatore sul video si muove conseguentemente. 
E’ come avere un dito sul video! 
Quando con il mouse si raggiunge il bordo della scrivania o del tappetino sul quale lo si fa scorrere, 
non si deve fare altro che alzarlo e posizionarlo in un punto più comodo. 

 
Operazioni con il Mouse … 
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Con il mouse, utilizzando il tasto sinistro, si possono fare solo 3 cose, Clic, Doppio-Clic e Trascinare (Drag 
and Drop), ma sono sufficienti per fare tutto tranne inserire i dati (per questo ci vuole la tastiera). 
 

  

 
 
 
Con il Tasto destro del Mouse si possono compiere operazioni particolari: visualizzare un elenco di comandi 
al’interno di alcuni programmi; scorrere all’interno di documenti o elenchi.  
 

 
Le Periferiche di un PC … 

    

   
 
 
I P.C. possono collegare numerose e svariate tipologie di unità periferiche; le più frequenti e di uso più 
comune sono: 

- Stampanti: per stampare su carta i risultati di una elaborazione o il contenuto di un documento 
- Scanner: per “acquisire” immagini digitalizzate da visualizzare sul video 
- Modem: per il collegamento del P.C. con la “rete” 
- Web Cam: per l’acquisizione di “immagini in diretta” 
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La Chiavetta USB è una unità di memoria mobile esterna: in pratica è ormai diventato il mezzo più comodo 
per trasferire documenti, dati, immagini, programmi da un PC ad un altro o anche ad altri mezzi “elettronici” 
(es: televisori, cornici elettroniche, …)   
 

 
 
 
 
Le periferiche di un P.C., in genere, si possono collegare al P.C. attraverso due vie: 

- La porta USB 
- Un collegamento “Wi Fi”, cioè senza fili, che utilizza la radiofrequenza 
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Input, Elaborazione, Output …  

 

 
 
 
Le operazioni eseguite da un computer sono divise in tre fasi: 

- input (inserimento informazioni) – ad esempio anche solo la lettera A 
- elaborazione (il processore lavora) 
- output (risultati a video o stampa) - il video visualizza la lettera A 

Per esempio: un bucato in lavatrice può rendere l’idea di ciò che fa il computer 
- input = si forniscono i panni sporchi e il detersivo 
- elaborazione = la macchina opera su acqua e indumenti eseguendo ripetuti lavaggi alla temperatura 

prestabilita 
- output = sono i panni puliti 

 
 

Come si accende e spegne un P.C. … 
 

 
 
 
L’accensione del P.C. avviene attraverso l’apposito tasto che, normalmente è posto sul fronte della “torre “ del PC 
o in una zona sopra ai tasti dei PC portatili. 
All’accensione, il PC verifica se tutti i componenti funzionano e poi carica automaticamente il primo 
Programma, chiamato sistema operativo (nella maggior parte dei casi Windows XX), per consentirci di dare 
dei comandi al computer usando la tastiera o il mouse. 
Da questo momento possiamo richiamare dei programmi applicativi o aprire dei documenti, o inserire a video 
delle nuove informazioni e registrarle nella memoria permanente prima di uscire dal programma e spegnere 
il PC . 
 
 
 
 
 
 
 



 Corso Base Informatica – Lezione 1  
 

U.T.E. Novate Milanese – Anno 2017-2018 Pagina 9 
 

 
 
 

   
    
 
Per lo spegnimento è conveniente non utilizzare “brutalmente” lo stesso tasto utilizzato per l‘accensione, ma 
utilizzare una sequenza di comandi che consente al sistema operativo di eseguire una “chiusura controllata” del 
sistema: vengono chiusi in maniera ordinata tutti gli eventuali programmi e documenti che siano rimasti aperti e lo 
stesso sistema operativo (Windows) spegne il P.C. 
 
Nel caso del Sistema Operativo Windows 10: 
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Esercitazioni  
 

1) Accensione del PC 

 
 

 
 
    

    
 
 
 
 
 

2) Uso della Tastiera 

a. Scorrimento all’interno di un Documento con le frecce 
b. Tasti CANC e “Canc indietro” 
c. Tasti “Shift” e “Caps Lock” 
d. Tasti AltGr 
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Esercizio 1: Uso della tastiera 
 

1) Aprire il File “Lettera Condono edilizio” 
a) Start/Documenti/UTE1/Esercizi Lezione 1/Lettera Condono Edilizio 

2) Scorrere all’interno del documento, per visualizzarlo tutto, usando: 
a) Freccia in giù/Freccia in su 
b) Pag in giù/Pag in su 
c) Rotella del Mouse 
d) Freccia destra/Freccia sinistra 

3) Posizionare il cursore all’inizio del nome del mittente (Giuseppe Sforza) e cancellarlo  “Canc” 
4) Posizionare il cursore alla fine dell’indirizzo del mittente (Via A. G. Barrili 13 r) e cancellarlo usando il 

tasto “Canc indietro”  
5) Posizionare il cursore sulla prima riga dopo “LETTERA ESEMPIO 1” e scrivere il proprio nome e 

cognome (con maiuscole e minuscole) 
6) Premere il tasto “Invio” 
7) Scrivere il proprio indirizzo (con maiuscole e minuscole) 
8) Cancellare le eventuali righe vuote prima della riga con il CAP e la citta’ (20026 NOVATE 

MILANESE)  
9) Chiudere il documento “Lettera Condono edilizio” (cliccare sulla “X” in alto a destra del documento) 

senza salvare le modifiche fatte sul documento (nella finestra “Salvare le modifiche a xx”, cliccare su 
NO) 

 
 
 

3) Uso del Mouse 
a. Apertura di un documento/programma 
b. Centratura/Spostamenti 
c. Trascinamento 
d. Scorrimento (rotella) 

 
 
 
Esercizio 2: Uso del Mouse 
 

1) Aprire il File “Spostamenti con il Mouse” 
a) Start/Documenti/UTE1/Esercizi Lezione 1/Spostamenti con il Mouse 

2) Usando il Mouse, spostare l’indicatore del Mouse sul pallino rosso, finche si visualizzano “quattro 
frecce” 

3) Tenendo premuto il tasto di sinistra del Mouse, “trascinare” il pallino rosso all’interno del Cerchio piu’ 
grande 

4) Tenendo premuto il tasto di sinistra del Mouse, “trascinare” il pallino rosso all’interno del Cerchio 
medio 

5)  “Trascinare” il pallino rosso all’interno del Cerchio piu’ piccolo 
6)  “Trascinare” il pallino rosso all’interno del pallino vuoto posto all’inizio del percorso segnato (a 

sinistra), facendo coincidere i due pallini 
7)  “Trascinare” il pallino rosso all’interno del percorso, senza uscirne, fino al pallino vuoto alla fine del 

percorso, facendo coincidere i due pallini 
8) Chiudere il documento senza salvare 
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Esercizio 3: Uso del Mouse 
 
 

 
 
 

1) Aprire il gioco “Solitario” 
a) Start/Tutti i programmi/Giochi/Solitario 

2) “Trascinare” le carte al posto giusto (tenendo premuto il tasto sinistro del Mouse) 
3) “Girare” le carte con un click sul tasto sinistro del Mouse  

 

 
 
 

4) Spegnimento del PC 
 
 
 

  
 
 

 
 
 
 


